EGZAMIN ZAWODOWY PISEMNY w wersji elektronicznej
Instrukcja dla zdającego

Egzamin pisemny elektroniczny trwa 60 min.

Zdający :

1) Zbierają się przed salą egzaminacyjną w dniu egzaminu, najpóźniej 30 min. przed jego rozpoczęciem.

2) Spóźnieni zdający nie zostają wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzję podejmuje przewodniczący ZE. 

3) Zdający wchodzą do sali pojedynczo, okazując dokument ze zdjęciem potwierdzający tożsamość. Każdemu zdającemu przypisany jest numer stanowiska, wylosowany wcześniej w elektronicznym systemie SIOEPKZ.

4) Zdający  podpisują się na wykazie zdających. /własnym długopisem z czarnym wkładem/
5) Do pracowni komputerowej w której jest przeprowadzana część pisemna egzaminu               zawodowego, nie można wnosić żadnych urządzeń telekomunikacyjnych, ani korzystać z nich w tej sali jak również materiałów i przyborów nie wymienionych 
w komunikacie Dyrektora CKE /dopuszcza się tylko kalkulator prosty/
6) Przy wejściu, zdający otrzymują kartki identyfikacyjne, które zawierają:
 imię i nazwisko, numer PESEL, nazwę i oznaczenie kwalifikacji wyodrębnionej
w zawodzie oraz nazwę użytkownika i hasło niezbędne do uzyskania dostępu do elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu. 
Na kartce zdający może robić notatki.

7) Przewodniczący poleca zdającym sprawdzenie zgodności otrzymanych danych,
 a w przypadku zgłoszenia niezgodności powiadamia PZE i odnotowuje ten fakt 
w protokole egzaminu.

8) Do momentu rozpoczęcia egzaminu, przewodniczący informuje zdających o przebiegu egzaminu,  sposobie jego zakończenia oraz możliwości uzyskania informacji o liczbie poprawnie udzielonych odpowiedzi.
O wyznaczonej godzinie egzaminu:

1) poleca zdającym zapoznanie się z udostępnioną w systemie Instrukcją dla zdających
2) poleca zdającym zalogowanie się do systemu i nadzoruje ten proces. Należy zwrócić uwagę na właściwy wybór kwalifikacji.

3) w przypadku błędnego wyboru egzaminu przez zdającego,  nieprawidłowości 
w funkcjonowaniu indywidualnego stanowiska egzaminacyjnego lub niezgodności 
w oznaczeniach testu pisemnego udostępnionego w systemie, należy niezwłocznie zgłosić ten fakt przewodniczącemu zespołu nadzorującego.

4) W czasie trwania egzaminu, zdający nie mogą opuszczać sali egzaminacyjnej. Opuszczenie sali egzaminacyjnej możliwe tylko w uzasadnionych i wyjątkowych przypadkach, za zgodą przewodniczącego ZN. Przewodniczący wówczas zezwala zdającemu  po wylogowaniu się z systemu, na opuszczenie sali,  zapewniając warunki wykluczające możliwość kontaktowania się z innymi osobami, z wyjątkiem osób udzielających pomocy medycznej.
5) Zdający zobowiązany jest systematycznie kontrolować czas trwania egzaminu na monitorze komputera.

6) zdającym nie udziela się żadnych wyjaśnień dotyczących zadań egzaminacyjnych ani ich nie komentuje. 
7) przewodniczący zespołu egzaminacyjnego przerywa i unieważnia temu zdającemu część pisemną w przypadku: 

· stwierdzenia niesamodzielnego wykonywania zadań egzaminacyjnych,

· wniesienia lub korzystania w sali egzaminacyjnej z urządzenia telekomunikacyjnego albo materiałów lub przyborów pomocniczych niewymienionych w komunikacie Dyrektora CKE o przyborach,

· zakłócania prawidłowego przebiegu części pisemnej egzaminu w sposób utrudniający pracę pozostałym zdającym 

8) W przypadku unieważnienia części pisemnej egzaminu danego zdającego, dyrektor okręgowej komisji egzaminacyjnej ustala wynik uzyskany z części pisemnej tego egzaminu jako „0%”.

Po zakończeniu egzaminu:

1) zdający pozostawia na stanowisku kartkę identyfikacyjną z loginem i hasłem użytkownika i opuszcza salę.

2) Zdający, który ukończył pracę przed wyznaczonym czasem, zgłasza to przewodniczącemu zespołu nadzorującego przez podniesienie ręki. Po otrzymaniu zezwolenia na opuszczenie sali zdający wychodzi, nie zakłócając pracy pozostałym zdającym. 

3) Po zakończeniu egzaminu, w obecności przedstawiciela zdających, członkowie ZN nagrywają zaszyfrowane wyniki egzaminu na nośnik elektroniczny i przekazują przewodniczącemu zespołu egzaminacyjnego.

4) Zdający mogą uzyskać informację o ilości poprawnie udzielonych odpowiedzi po ponownym zalogowaniu się na swoim stanowisku komputerowym, dopiero jednak po całkowitym zakończeniu egzaminu przez operatora egzaminu.
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