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 V Prešove 24. 01. 2020 

 

VEC: Žiadosť o prijatie do zamestnania  

 

Na základe inzerátu na stránke www.najlepsiapraca.sk, uverejnenom 23. 01. 2020 by som 

Vás chcel požiadať o prijatie do pracovného pomeru na pracovnú pozíciu administratívny 

pracovník. 

Momentálne som ukončil strednú priemyselnú školu strojnícku, takže nemám žiadnu prax.  

Aktívne ovládam anglický jazyk – slovom aj písmom, dohovorím sa aj po nemecky. 

Ovládam desaťprstovú techniku písania na počítači, na pokročilej úrovni pracujem s 

programami z balíka MS Office, ovládam HTML a CSS.  

Mojimi výhodami sú spoľahlivosť, dochvíľnosť, komunikatívnosť a aktívny prístup 

k riešeniu problémov.  

Do pracovného pomeru môžem nastúpiť ihneď. 

Za kladné vybavenie mojej žiadosti Vám vopred ďakujem. 

 

S úctou 

 

 

 

Prílohy: životopis, motivačný list 


