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Poriadok školského klubu detí  

pri ZŠ Štefana Závodníka 

 018 22  Pružina 408  

 
Druh predpisu vnútorná smernica – súčasť pedagogickej dokumentácie školy 

Číslo predpisu 002/2019 

Účel predpisu  
Smernica určuje pravidlá prevádzky, stanovuje režim dňa v ŠKD 

Oblasť platnosti Vnútorný predpis ŠKD je záväzný pre zamestnancov, žiakov a ich 

zákonných zástupcov.  

Počet strán 6 

Počet príloh 1. žiadosť o prijatie do ŠKD 

2. aktualizácia žiadosti  

3. odhlásenie zo ŠKD 

4. osobný spis dieťaťa 

Ruší sa predpis 01.09.16 

Navrhovateľ  Iveta Nižníková, vychovávateľka v ŠKD 

Dátum návrhu 26.8.2019 

V pedagogickej rade 

prerokovaný 

26.8.2019 

V rade školy prerokovaný  

Dátum účinnosti 1.9.2019 

Zverejnenie www.pruzinasz.webnode.sk 

Schválila: Mgr. Adriana Šterdasová, riaditeľka školy  
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 Všeobecné ustanovenia 

 

1.) Školský poriadok ŠKD je vydaný v zmysle §153 ods. 1 zákona č. 245/2008  Z.z. o 

výchove a vzdelávaní (školský zákon) a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení 

neskorších predpisov a vyhlášky č. 306/2009 Z.Z. o školskom klube detí..... a v súlade 

so zákonom č. 596/2003 Z. z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve a o 

zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov. 

2.) Identifikačné údaje 

 

Názov zariadenia:  Školský klub detí 

pri Základnej škole Štefana Závodníka 

Adresa školy: 018 22 Pružina 408 

Kontakt: tel.: 042/43 587 45   

E-mail: pruzinazs@gmail.com 

Forma právnej subjektivity: príspevková organizácia obce 

Zriaďovateľ: Obec Pružina 

ZŠ IČO:  31202357 

Druh zariadenia: školský klub detí 

 

 

1 Riadenie a organizácia školského klubu 

 

1. Školský klub detí ( ďalej len ŠKD) je určený pre žiakov plniacich si povinnú školskú 

dochádzku v základnej škole. 

2. ŠKD riadi riaditeľka školy. 

 

3. Školský klub detí je súčasťou ZŠ a zabezpečuje: 

-  činnosti podľa výchovného programu školského zariadenia 

-  prípravu na vyučovanie 

-  oddych v čase mimo vyučovania 

 

4. ŠKD sa člení na 3 oddelenia, počet detí v oddeleniach určí riaditeľka školy podľa počtu 

prihlásených žiakov na pravidelnú dochádzku. 

5. V 1 oddelení ŠKD môže byť zapísaných najmenej 12 trvalo dochádzajúcich žiakov. 

6. Výchovno-vzdelávaciu činnosť organizuje vychovávateľka ŠKD. 

7. Riaditeľka vydá rozhodnutie o prvom prijatí žiaka do ŠKD na základe písomnej žiadosti 

zákonného zástupcu žiaka a oznámi výšku príspevku od zákonného zástupcu. 

8. Rozhodnutie o určení príspevku zákonného zástupcu žiaka na čiastočnú úhradu 

nákladov za starostlivosť poskytovanú žiakovi v školskom zariadení je vydané na 

základe vnútorného záväzného nariadenia obce Pružina. 
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2 Prevádzka ŠKD 

 

1. ŠKD je v prevádzke spravidla celý školský rok, okrem dní pracovného pokoja, štátnych 

sviatkov a prázdnin.  

2. Počas školských prázdnin  ŠKD môže byť v prevádzke spravidla vtedy, ak sa prihlási 

aspoň 12 detí a stravovanie sa bude dať zabezpečiť v jedálni MŠ. 

3. ŠKD sa riadi režimom dňa, ktorý je vydaný aktuálne na každý školský rok. 

  

 

3 Prijatie žiakov 

 

1. Žiadosť o prijatie dieťaťa do ŠKD podáva zákonný zástupca dieťaťa spravidla s prijatím 

žiaka do prvého ročníka alebo do ZŠ. 

2. Písomnú žiadosť- o prijatie dieťaťa do ŠKD je potrebné odovzdať najneskôr do 15. 

mája predchádzajúceho aktuálnemu školskému roku. / Príloha č. 1 – žiadosť o prijatie. 

Najneskôr však do 10.9. v aktuálnom školskom roku. Po tomto termíne už dieťa nemusí 

byť prijaté do ŠKD vzhľadom na počet prijatých detí. Prijímanie detí do ŠKD v inom 

termíne povoľuje výlučne riaditeľka školy.  

3. Žiadosť je aktualizovaná na začiatku školského roka v tlačivo / príloha č. 2 – 

aktualizácia žiadosti./ 

4. O zaradení do ŠKD prvýkrát riaditeľka školy vydá rozhodnutie pre zákonného zástupcu 

dieťaťa. 

5. Do ŠKD sa prednostne zaraďujú žiaci nižších ročníkov prihlásených na pravidelnú 

dochádzku, ktorých rodičia sú zamestnaní. 

6. Do ŠKD je možné prijať aj žiaka na nepravidelnú dochádzku alebo aj žiaka z 5. ročníka 

ZŠ.  

7. Zákonný zástupca má právo odhlásiť dieťa z dochádzky do ŠKD aj v priebehu 

školského roka. Odhlásenie treba uskutočniť písomnou formou u vychovávateľky 

školského klubu. /Príloha č. 3  – odhlásenie/. 

 

4 Výchovno-vzdelávacia činnosť 

 

1. Výchovno-vzdelávacia činnosť ŠKD je zameraná na oblasti oddychového, rekreačného 

a záujmového charakteru a na prípravu na vyučovanie. 

2. Výchovno-vzdelávacia činnosť sa riadi školským výchovným programom ŠKD a 

ročným plánom ŠKD, ktorý predkladá vychovávateľka na prerokovanie v pedagogickej 

rade školy a tiež na schválenie RŠ. 

3. Záujmová činnosť sa uskutočňuje výchovno-vzdelávacími činnosťami príležitostného, 

krátkodobého alebo dlhodobého charakteru, pričom sa umožňuje žiakom účasť aj na 

ďalších formách záujmovej činnosti mimo školy. 

4. V oblasti rekreačného charakteru - vychádzkami, výletmi, športom a cvičením umožniť 

žiakom čo najviac voľného času stráviť pohybom a pobytom na čerstvom vzduchu a 

takto sa starať o dobrý telesný a psychický rozvoj žiakov. 

5. V čase určenom na prípravu na vyučovanie si žiaci podľa pokynov  vypracujú úlohy 

alebo opakujú učivo. 

6. V rámci činnosti ŠKD sa organizujú rôzne kultúrne a iné podujatia. 

7. Výchovno-vzdelávaciu činnosť ŠKD vykonáva vychovávateľka v prípade zastupovania 

iný pedagogický zamestnanec 

8. Na záujmovú a rekreačnú činnosť ŠKD sa využívajú aj špeciálne učebne, telocvičňa, 
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ihriská a iné objekty školy. 

9. Na činnosť ŠKD sa využívajú prostriedky, ktoré sú príspevkom od rodičov. 

 

5 Školská jedáleň 

 

1. Po ukončení 5. tej vyučovacej hodiny žiaci odchádzajú spoločne s vychovávateľkou 

na obed do školskej jedálne, ktorá je v areáli materskej školy. 

2. Vychovávateľka dbá o správne stolovanie, ktoré je súčasťou výchovno-vzdelávacej 

činnosti žiakov.  

3. Žiaci prichádzajú do jedálne čistí, ticho a slušne sa správajú, správne stolujú.  

4. Po skončení obeda celé oddelenie odchádza z jedálne spoločne.  

5. Stravu pre žiakov  zabezpečujú rodičia v zmysle pokynov vedúcej školskej jedálne 

MŠ Pružina. 

6. Žiaci, ktorí končia vyučovanie 6 vyuč. hodinou – odchádzajú sami do jedálne a tiež 

sami prichádzajú do  ŠKD. 

7. Žiaci, ktorí končia v ŠKD obedom, odchádzajú domov už samostatne. 

 

 

6 Dochádzka žiakov 

 

1. Rozsah dennej dochádzky, spôsob odchodu detí, prípadne odchod na inú záujmovú 

činnosť mimo ŠKD uvedie rodič v žiadosti o prijatie a je to zaznamenané aj v osobnom 

spise žiaka a v triednej knihe /Príloha č. 4 – osobný spis žiaka/. 

2. Prípadné jednorazové zmeny v dochádzke a o spôsobe odchodu oznamuje rodič 

písomne prostredníctvom tlačiva, ktoré je rodičom poskytnuté na začiatku každého 

nového školského roka. 

3. Aby nebola narušená výchovno-vzdelávacia činnosť, žiak môže byť, ak to nie je 

v aktualizácii k žiadosti uvedené, z ŠKD uvoľnený len na základe písomného 

oznámenia rodičov. 

 

Vyradenie zo školského klubu detí: 

4. Žiak, ktorý neodôvodnene a bez písomného ospravedlnenia vynechá dochádzku 7 za 

sebou nasledujúcich pracovných dní alebo 12 dní v mesiaci, sa vyradí zo zoznamu 

pravidelne dochádzajúcich žiakov. 

5. V prípade, že nebude zaplatený poplatok na činnosť ŠKD a to po využití všetkých 

dostupných nápravných opatrení so zákonným zástupcom žiaka napr. po 

predchádzajúcom pohovore, dodatočnou platbou... 

6. Ak žiak závažne poruší školský poriadok a poriadok ŠKD. 

 

7 Starostlivosť o zdravie a bezpečnosť žiakov 

 

1. Za bezpečnosť žiakov počas celého ich pobytu v ŠKD zodpovedá vychovávateľka alebo 

zastupujúci zamestnanec. 

2. Príchod žiakov do ŠKD v rámci školy zabezpečuje vychovávateľka prípadne 

zastupujúci zamestnanec. 

3. Žiak nesmie opustiť oddelenie ŠKD bez vedomia vychovávateľky. Za žiaka, ktorý bol 

v škole, ale do ŠKD sa nedostavil, vychovávateľka nezodpovedá.  

4. Účasť na vyučovaní si môže vychovávateľka odkontrolovať v triednej knihe, ktorá je 

uložená v zborovni. 
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5. Na krúžky a hodiny  SZUŠ sú deti uvoľnené podľa rozvrhov. Tieto odchody 

odkonzultujú vedúci krúžkov s vychovávateľkou. Za presun a uvoľnenie zodpovedá 

vychovávateľka a vedúci krúžku.. 

6. Ak sú vytvorené oddelenia z viacerých tried, zabezpečuje príchod žiakov, po dohode s 

vychovávateľkou učiteľ, ktorý má poslednú vyučovaciu hodinu.  

7. DO ŠKD môžu byť dočasne umiestnení aj žiaci, ktorí nie sú prihlásení do ŠKD napr.: 

pri delených hodinách, v čase keď je z rôznych dôvodov cielene alebo neplánovane 

zrušená výučba.  

8. Pri hrách a iných činnostiach je vychovávateľka povinná poučiť žiakov o bezpečnosti. 

9. Pri činnostiach organizovaných mimo objektu ŠKD môže mať vychovávateľka najviac 

25 detí. 

10. Ak si to vyžaduje náročnosť prostredia alebo výkon činnosti, určí riaditeľka školy alebo  

ZRŠ vyšší počet pedagogických pracovníkov, alebo nižší počet žiakov. 

11. V prípade úrazu - poskytne vychovávateľka prvú pomoc, oznámi úraz vedeniu školy, 

zapíše do knihy úrazov, prípadne napíše záznam o úraze. 

12. Nosenie drahých a nebezpečných predmetov do ŠKD je zakázané. 

13. Dieťa musí mať hygienické vrecúško a prezuvky. 

14. Žiaci majú mať svoje osobné veci (vrchné ošatenie - vetrovky, kabáty, bundy, prezuvky, 

topánky ...) v šatni označené pre prípad odcudzenia. 

15. Straty z uzavretých priestorov v ŠKD u poisteného žiaka vybavuje vychovávateľka v 

spolupráci s rodičmi a vedením školy. 

16. Pri vychádzkach, výletoch a iných podujatiach mimo objektu ŠKD zodpovedá za deti 

vychovávateľka až do ich rozchodu pred objektom školy alebo na inom mieste po 

písomnej dohode s rodičom. 

17. Z miesta konania môže byť žiak uvoľnený len na základe informovaného písomného 

súhlasu rodičov. 

18. Ak zistí vychovávateľka u žiaka zdravotné ťažkosti, nevoľnosť, teplotu, upovedomí o 

tom vedenie školy a rodičov. 

19. Žiaci prihlásení do ŠKD sú poučení o BOZP a záznam o poučení je uvedený v triednych 

knihách jednotlivých oddelení. 

 

 

8 Príspevok na čiastočnú úhradu za pobyt žiaka v ŠKD 

 

 1. Príspevok na čiastočnú úhradu za pobyt žiaka v ŠKD je určený na základe VZN Obce 

Pružina. Každý rodič je o príspevku písomne aktuálne informovaný. 

 2. Príspevok na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD uhrádza zákonný zástupca : 

za september  -  október do 10.9. za november - december do 10.11. 

za január - február do 10.1.  za  marec - apríl 10.3. 

za máj-  jún do 10.5.  

 3. Poplatok sa platí nezávisle od času a počtu dní, ktoré dieťa strávi v ŠKD. 

 4. Ak rodič odhlási dieťa z ŠKD v priebehu mesiaca, nemá nárok na vrátenie poplatku. 

 6. O výnimke z poplatku v ŠKD na základe žiadosti zákonného zástupcu v individuálnych 

prípadoch môže rozhodnúť riaditeľka školy. Napr. po predložení dokladov o sociálnej 

podpore a s doporučením obce, môže riaditeľka školy rozhodnúť o znížení, alebo o 

odpustení príspevku na úhradu za pobyt žiaka v ŠKD..... 

 7. Spôsob úhrady za pobyt žiaka v ŠKD sa uskutočňuje bezhotovostným prevodom na číslo 

účtu Základnej školy Štefana Závodníka (IBAN: SK46 5600 0000 0028 1794 8006). 

 Pre správnu identifikáciu platby je nevyhnutné dodržať termín splatnosti a do správy pre 
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prijímateľa uviesť meno a priezvisko žiaka. Poplatok nie je možné uhrádzať hotovostne 

prostredníctvom dieťaťa, ani priamo na ekonomickom oddelení školy. 

8. Príspevok na čiastočnú úhradu za pobyt žiaka v ŠKD sa použije pre činnosť ŠKD. 

9. Pokiaľ zákonný zástupca žiaka neuhradí stanovený príspevok za pobyt žiaka v ŠKD a 

boli využité všetky primerane dostupné spôsoby na zabezpečenie úhrady, rozhodne vedenie 

školy o vyradení dieťaťa z ŠKD. 

 

 

9 Dokumentácia v ŠKD 

 

1. Žiadosť o prijatie do ŠKD  

2. Aktualizácia žiadosti 

3. Osobný spis žiaka 

4. Prehľad o výchovno-vzdelávacej činnosti – týždenný plán  

5. Triedna kniha oddelenia 

6. Školský výchovný program – celoročný plán činnosti 

7. Analýza celoročnej  činnosti v ŠKD – ako podklad pre výročnú správu školy 

8. Poriadok školského klubu detí 

 

 

10 Zrušovacie ustanovenie 

 

 1. Týmto je zrušený Vnútorný poriadok ŠKD zo dňa 1.9.2016 

  

 

Vnútorný poriadok Školského klubu detí pri ZŠ Štefana Závodníka nadobúda platnosť 

od 1.9.2019 

 

 

 

 

 

 

Pružina: 1. 9. 2019     Mgr. Adriana Šterdasová 

        riaditeľka školy 
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